Postup Obecniho uradu v Praskaéce
o zvefejiiovani informaci
podle zakona €. 106/99 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Ustanoveni §5 zakona o svobodném pfistupu k informacim uklada povinnym subjektim
za ucCelem informovani vefejnosti ve svém sidle a svych ufadovnach zvefejnit na misté,
které je vSeobecné pfistupné, jakoz i umoznit jejich kopie, tyto informace:

a) ddavod a zpusob zalozeni povinného subjektu véetné podminek a principt, za
kterych provozuje svoji €innost:

Obecni urad Praskacka
Praskacka ¢.p. 12
503 33 Praskacka ICO
269 352

Obec Praskacka vznikla ze zakona o obcich, ma postaveni pravnické osoby, v pravnich
vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajicich. Obec
ma vlastni majetek, finan¢ni zdroje, hospodafi s nimi samostatné za podminek
stanovenych zvlastnim zakonem. Obec spravuje své zalezitosti samostatné.

PFi vykonu samostatné plsobnosti (samosprava) se obec fidi jen zakony a obecné
zavaznymi pravnimi predpisy vydanymi ustfednimi organy k jejich provedeni.

Obec dale vykonava statni spravu (pfenesena pulsobnost) v rozsahu stanoveném
zvlastnimi zakony.

Pfi vykonu statni spravy se fidi zakony a ostatnimi obecné zavaznymi pfedpisy v jejich
mezich usnesenimi vlady a smérnicemi Ustfednich organud statni spravy.

b) popis své organizacni struktury, misto a zpUsob, jak ziskat prislusné informace,
kde Ize podat zadost Ci stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani nebo
obdrzet rozhodnuti:

Organy obce Praskacky jsou:

- Zastupitelstvo obce Praskacky, ma 13 ¢lena

- starosta obce Praskacky

- jsou zfizeny vybory finanéni, kontrolni, pro kulturu a socialni véci




Obecni urad Praskacka, €.p. 12, 503 33 Praskacka

Obecni urad

a) v oblasti samostatné plisobnosti

l. pIni ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo obce

2. pomaha vyborim v jejich ¢innosti

b) v oblasti prenesené pusobnosti:

l. vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti komisi nebo zvlastniho
organu

Ve vécech pfenesené pusobnosti je obecni ufad podfizen obci s rozSifenou pusobnosti
Hradec Kralové, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

2. Obecni ufad v Praskacce je povéfenym obecnim ufadem v oblasti vedeni matriéni
agendy.

Organizaéni struktura Obecniho urfadu v Praskacce:
Starosta : Ing. Pavel Capek

Mistostarosta : Ing. Pavel Capek

Matri¢ni agenda: Ing. lvana Vesela

Ekonomika obce : Jifi Stfeda

Pozadované informace Ize na obecnim ufadé ziskat na zakladé ustni nebo pisemné
Zadosti nebo prostrednictvim telekomunikacniho zafizeni.

Zadosti o informace vyfizuji pracovnici obecniho Ufadu, popf. komise dle charakteru
pozadovanych informaci. Pisemné zadosti jsou evidovany v podacim deniku.

Zadost je podana dnem, kdy ji obecni Gfad obdrzel. Z podani musi byt zfejma adresnost
obecnimu ufadu a kdo jej €ini. U podani prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni musi
byt uvedena rovnéz prislusna identifikace Zadatele (napf. elektronicka adresa).
Neobsahuje- li zadost tyto udaje, neni zadost podanim ve smyslu zakona o svobodném
pfistupu k informacim a zadost se odlozi.

c) misto, lhatu a zpusob, kde lze podat opravny prostiedek proti rozhodnuti
povinného subjektu a to véetné vyslovného uvedeni pozadavku, které jsou v této
souvislosti kladeny na zadatele, jakoz i popis postupu a pravidel, ktera je treba
dodrzovat pri téchto ¢innostech a nazev prislusného formulare a zplsob a misto,
kde takovy formular ziskat

Opravny prostfedek (odvolani) proti rozhodnuti obecniho Ufadu a odmitnuti Zadosti Ize
podat u obecniho ufadu ve lh(té do I15-ti dnd od doruc¢eni rozhodnuti nebo od marného
uplynuti Ihdty pro vyfizeni zadosti. Odvolani se podava na predepsaném formulafri, ktery



Zadatel ziska na obecnim ufadu v pracovni dny tj. v pondéli ,utery, Ctvrtek a v patek v
dobé od 8 do 15.30 hod a ve stfedu v dobé od 8 do 121.30 hod. a odpoledne od 16 do 19.
hod.

Odvolani se podava v kancelar obecniho uradu.
O odvolani proti rozhodnuti obecniho ufadu tykajici se samostatné pusobnosti rozhoduje
rada obce, pokud zastupitelstvo obce nestanovi, ze rozhodne jiny organ obce.

O odvolani proti rozhodnuti obecniho ufadu tykajici se pfenesené pusobnosti rozhoduje
Okresni ufad Hradec Kralové. Lhata pro vyfizeni odvolani je 15 dntd ode dne doruceni
odvolacimu organu.

Jestlize odvolaci organ o odvolani ve stanovené Ihaté nerozhodl, ma se za to, Ze vydal
rozhodnuti, kterym odvolani zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil, za den doruceni
tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti Ihtty pro vyfeSeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem podle ustanoveni $ 247 a nasl.
zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pfi vyrizovani Sech zadosti,
navrht a jinych dozadani ob¢éanu, a to véetné prislusnych Ihiit, které je treba
dodrzovat

Zadost o poskytnuti informace je podana dnem, kdy byla obecnimu Gfadu doruéena.
Starosta popf. zastupce starosty posoudi obsah Zadosti.:

.V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé jaka informace je pozZzadovana, nebo
je formulovana pfrilis obecné, vyzve zadatele ve |haté do 7 dnU od podani zadosti, aby
zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dn(, rozhodne o odmitnuti zadosti
(nepouzije se zakon ¢&. 71/I1967 Sb.,spravni fad)

2. v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, zadost odlozi a
s odUvodnénim sdéli do 3 dnl Zadateli

3. poskytne pozadovanou informaci ve Ihuté nejpozdéji do 15-ti nU od pfijeti zadosti nebo
od jejiho upfesnéni podle odst.| a to bud zvefejnénim pisemné, nahlédnutim do spisu,
vCetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich



Obecni ufad o postupu podle odst. |., 2 a 3 pofidi zaznam.

Ze zavaznych dldvodu je mozno |hitu pro vyfizeni prodlouZzit nejvySe vsak o 10dnt. O
prodlouzeni Ihaty rozhodne starosta.

Zavaznymi divody jsou:

- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddéleny
od ufadovny vyfizujici Zadost

- vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny
zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihiity i o jejich dGvodech vzdy prokazatelné& informovan a
to v€as pred uplynutim Ihtty pro poskytnuti informace.

Pokud obecni ufad zadosti, byt i jen z €asti nevyhovi, vyda o tom ve |haté pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti, s vyjimkou pFipadu, kdy zadost odlozi. Rozhodnuti se vydava podle
zakona €. 71/1967 Sb., spravni rad.

Rozhodnuti musi obsahovat oznaCeni povinného subjektu, Cislo jednaci a datum vydani
rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich predpisl, podle
nichz bylo rozhodnuto, odivodnéni kazdého omezeni prava a informace, pouceni o mistu,
dobé a formé& podani opravného prostifedku, vlastnoruéni podpis povéfeného pracovnika
povinného subjektu s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

Rozhodnuti vydava Obecni ufad v Praskacce. Rozhodnuti se doruc€uje do vlastnich rukou
Zadatele.

Jestlize obecni ufad ve |hité pro vyfizeni zadosti neposkytl informaci, ¢i nevydal
rozhodnuti, Ze zadosti nevyhovi, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym informaci
odeprel. Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani do 15 dnli ode dne, kdy uplynula Ihtta
pro vyfizeni zadosti.

Informace se neposkytuji v pfipadech, kdy se tykaji:
- ochrany utajovanych skute¢nosti (§ 7 zakona)

- ochrany osobnosti a soukromi (§ 8 zakona)

- ochrany obchodniho tajemstvi (v 9 zédkona)

- ochrany duavérnosti majetkovych pomérl (§10 zakona)



- ochrany dusevniho vlastnictvi (§ 2 zakona)
Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni.

Omezeni poskytnuti informace:

- informace vztahuijici se vyluéné k vnitfnim pokynim a personalnim predpisim
- informace dosud nerozhodnuté

- informace od tfetich osob

vagwaw s

rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a které upravuji dalSi prava
obc¢ant ve vztahu k povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto
predpisy poskytnuty k nahlédnuti.

Povinny subjekt jedna a rozhoduje zejména podle téchto nejdulezitéjSich

predpisu:

- Ustavni zakon &. /1993 Sb., Ustava Ceské republiky

- Usneseni predsednictva CNR &. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny lidskych prav a svobod
jako souéasti Utavniho poradku CR

- Zakon €. 367/1990 Sb., o obcich ve znéni pozdéjSich predpisU

- Natizeni vlady CR &. 475/1990 Sb., kterym se uréuji povéfené obecni ufady

- Zakon €. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim

- Zakon €. 85/1990 Sb., o pravu petiénim

- VIadni vyhlaska €. 150/1958. o vyfizovani stiznosti,oznameni a podnétd pracujicich -
Zakon &. 545/1992 Sb., o Sbirce zakont CR ve znéni pozdé&jSich predpist - Zakon o
sbirce zakonud CR

- Zakon €. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

- Zakon €. 298/1992 Sb. o mistnim referendu

- Zakon €. 71/1967, spravni rad

- Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- Zakon ¢. 81/1966 Sb., tiskovy zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 199/1994 , o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 526/1990 Sb. o cenach, ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon €. 576/1990 Sb. o pravidlech hospodareni obci, ve znéni pozdéjSich predpisU

- Zakon €. 563/1993 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 101/1993 Sb., o statnim rozpoctu

- Zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon 586/1990 , o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisu

- Zakon €. 565/1990 Sb. o mistnich poplatcich , ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 172/1991 Sb. o majetku obci, ve znéni pozdéjsich predpisu

- Zakon €. 15/1997 Sb. o ocenovani majetku



v

- Zakon ¢. 1I6/1990 Sb., o najmu a pronajmu nebytovych prostor ve znéni pozdéjSich
predpisu

- Zakony restitucni €. 403/1990 Sb., €. 427/1990 Sb., €.92/199I Sb.,£.87/1991 Sb. €.87/199I

Sb.,&.229/199 Sb.

- Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik,ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad , ve znéni pozdé&jSich predpisu

- Zakon €. 72/1994 Sb., kterym se upravuji nékteré spoluvlastnické vztahy k bytim

- Vyhlaska €. 176/1993 Sb., o najemném z bytu ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon €. 102/1992 Sb., kterym se upravuji nékteré otazky souvisejici

- Nafizeni vlady €. 258/1995 Sb., kterym se doplfiuje ob&ansky zakonik

- Zakon €. 100/1988 Sb., o socialnim zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich predpisU

- Zakon €. 463/199I Sb., o zivotnim minimu, ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon €. 482/199I Sb., o socialni potfebnosti ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 50/1973 Sb., o péstounské péci, ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon &. 114/1988 Sb., o pusobnosti organd CR v socialnim zabezpeéeni, ve znéni
pozdéjSich predpisl

- Vyhlaska €. 182/199I sb., kterou se provadi zakon o socialnim zabezpeceni, ve znéni
pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 201/1987, o statni spraveé,pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisu

- Vyhlaska €. 66/1988 Sb., kterou se provadi zakon o statni pamatkovée péci

- Zakon ¢&. 53/1959Sb., knihovni zakon

- Zakon €. 35/1965 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

- Zakon €. 227/1998 Sb., o nadacich

- Zakon €. 202/1990 Sb. o loteriich ve znéni pozdéjsich pfedpisu

- Zakon €. 202/1990 Sb. o loteriich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu

- Zakon €. 223/1993 Sb., o hracich pfistrojich, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 29/1984 Sb., o soustavé zakladnich Skol, stfednich Skol

- Zakon €. 76/1978 Sb., o Skolskych zafizenich

- Zakon €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospraveé ve Skolstvi ve znéni pozdéjSich
predpisu

- Vyhlaska €. 205/91 Sb , o hospodareni s rozpo¢tovymi prostifedky statniho rozpoctu

- Zakon €. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu

- Zakon €. 651/1965 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 143/1992 Sb., o platu a odméné

- Nafizeni vlady €. 108/1994 Sb., kterym se provadi ZP - Nafizeni vlady €. 253/1992 Sb., o
platu a odméneé..

- Zakon €. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni pozdéjSich predpisl - Zakony ¢.
1/1992 Sb., €. /1991 Sb., €. 9/199I Sb.

- Vyhlaska €. 51/1998 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti

- Zakon €. 256/1992 St., o ochrané osobnich udaju v informacnich systémech, ve znéni
pozdéjSich predpisu



- Zakon €. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpist

- Zakon €. 37/1973 sb., o vefejnych sbirkach a loteriich, ve znéni pozdéjSich pfedpist

- Zakon €. 268/1949 Sb., o matrikach

- Zakon €. 41/1993 Sb., o ovéfovani shody opistl nebo kopie s listinou

- Vyhlaska ¢&. 97/1961 Sb., pro véci narodnich vybort , o nazvech obci,ozna€ovani ulic a
Cislovani domu

- Zakon €. 135/1982 Sb., o hlaeni a evidenci ob&anu, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 455/199I Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpist

v

- Zakon €. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych uradech, ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon €. 105/1990 Sb., o soukromém podnikani ob&anu, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 50/1976 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Vyhlasky €. 131/1998 Sb., €. 132/1998 Sb.,E.133/1998 Sb., kterymi se provadéji néktera
ustanoveni stavebniho zakona

- Zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon €. 368/1992 sb., o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjSich pfedpisu

- Zakon €. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych architektu

- Zakon €. 171994 Sb., o silniéni doprave, ve znéni pozdéjSich predpisl

- Zakon ¢&. 13/1997 Sb., o pozemcich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisl - Zakon
C. 17/1992 Sb., o zivotnim prostfedi

- Zakon ¢€. 138/1973 Sb., o vodach

- Zakon ¢&. 130/1974 Sb., o statni spravé ve vodnim hospodarstvi ve znéni pozdéjsich
predpisu

- Nafizeni vlady €. I00/1999 Sb., o ochrané pfed povodnémi.

- Zakon ¢&. 309/1991 Sb., o ochrané ovzdusi

- Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpisu

- Zakon €. 289/1995 Sb., o lesich3

- Zakon €. 125/1997 Sb., o odpadech ve znéni pozdéjSich pfedpist

- Zakon €. 244/1992 Sb., o posuzovani vlivll na zivotni prostiedi

- Zakon €. 123/198 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi

- Zakon €. 344/1992 Sb., o ochrané zemédeélského pudniho fondu, ve znéni pozdéjSich
predpisu

Prehled platnych obecné zavaznych vyhlasek obecniho zastupitelstva:
1_2000 Postup Obecniho uradu v Praskacce o zverejiovani informaci

4_2007 O stanoveni podminek pro poradani, pribéh a ukonceni verejnosti pfistupnych
tanecnich zabav, diskoték a jinych kulturnich podnikl k zajisténi verejného poradku
1_2017 Vyhlaska o spole¢ném $kolském obvodu MS

2_2017 Vyhlaska o spole¢ném $kolském obvodu Z$

2_2018 O pravidlech pro pohyb psl na verejném prostranstvi

4 2018 O mistnim poplatku ze vstupného



5_2018 O stanoveni systému shromazdovani, sbéru, prepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstraniovani komunalnich odpadi vznikajicich na jejim katastralnim Gzemi a nakladani se
stavebnim odpadem

6_2018 Vyhlaska o mistnim poplatku

1_2019 O mistnim poplatku ze ps

2_2019 o mistnim poplatku za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy, tridéni,
vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadu

Prehled platnych Fadi obce , smérnic a oznameni

- Jednaci rad zastupitelstva

- Rad pohrebist - hibitov Praskacka, hibitov Krasnice

- Pozarni fad obce

- Smérnice pro vedeni u€etnictvi a evidence majetku ve vlastnictvi obce

VyS8e uvedené pravni prfedpisy, v€etné obecné zavaznych vyhladek obce jsou k dispozici
k nahlédnuti v kancelafi Obecniho ufadu v Praskacce.

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Za poskytnuté informace je obecni Ufad opravnén zadat uhradu dle nize uvedeného
sazebniku. Uhrada nesmi pfesahnout naklady spojené s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfovanim technickych nosicu dat a s odeslanim informaci zadateli.
Zadatel zaplati poZadovanou &astku za vyhotovenou informaci v kancelafi obecniho
Ufadu nebo postou na dobirku.

Pokud se jedna o vztah zakona €. 106/1999 Sb., a zakona €. 368/1992 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, je nutno dodrzovat nasledujici zasadu:

Jestlize bude uspokojeni zadosti a informaci vyzadovat ukon, kterému odpovida
pfislusna polozka pfilohy zakona o spravnich poplatcich, vyuctuje se Zadateli za
provedeni takového ukonu spravni poplatek. Ve vSech ostatnich pfipadech se postupuje
v souladu s ustanovenim § |7 zak.€. 106/1999 Sb. V tomto smyslu je zakon o spravnich
poplatcich predpisem specialnim.

Obecni ufad maze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Vypocet
nakladu provadi pracovnik pfislusného odboru poskytujici informace, ktery zaroven

odpovida za spravnost vypoétenych nakladu.

Aktualizaci sazebniku provadi Zastupitelstvo obce.



Sazebnik uhrad - viz pfiloha €. I.

g) vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti
poskytovani informaci

Vyroéni zpravu zpracovava za cely ufad Rada obce, vzdy nejpozdéji do 1.bfezna
nasledujiciho roku.

Jednotlivé podklady musi obsahovat:

- celkovy pocet podanych ustnich i pisemnych Zzadosti o informace

- poCet podanych odvolani proti rozhodnuti o neposkytnuti informace, véetné rozhodnuti
odvolacim organem

- rozsudek soudu v pfipadé prizkumu rozhodnuti soudem

- pfipadné dalSi informace vztahujici se k uplatiovani zakona

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim se nevztahuje na postup pfi
poskytovani informaci, pokud je tento postup upraven zvlastnimi predpisy. Specialni
postup poskytovani informaci je upraven napf. u zpfistupfiovani archivalii, informaci o
zivotnim prostiedi, poskytovani udaju z matrik, evidence pobytu ob¢anl nebo voli¢skych
seznamu, spravni fizeni.

Garantem nad dodrzovanim zakona o svobodném pristupu k informacim je
kontrolni komise.

Tento postup je zavazny pro vSechny pracovniky obecniho ufadu, ktefi budou vyfizovat
Zadosti o poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Uginnost dnem: 17.1.2020

V Praskacéce dne: 17.1.2020

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

|. Kopirovani na kopirovacich strojich CB A3 3,-- A4
2,--

2. Tisk na tiskarnach CB A3 10,-- A4
5,--




3. Prace s pocitacem - Vystup z INTERNETU zdarma

4. Telefonni spojeni Zdarma
5. Cestovni naklady sazby dle platného zakona o cestovnich nahradach
6. Postovné a jiné poplatky | dle tarif Ceské posty

Jestlize bude pozadovan ukon podléhajici zakonu o spravnich poplatcich, uctuje se
spravni poplatek podle pfislusné polozky uvedeného zakona.

U polozek €. I,2 je uvedena cena za | stranu, pokud jsou kopirovany obé strany listu, tak
se cena zvysSuje na dvojnasobek.




